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1 Einleitung

Docu gate ist die dynamische und hdchst skalierbare Integration von modernem Vorlagenmanagement, redu n-
danzfreier Textbausteinverwaltung und intuitiver Dokumentenerstellung in ein zentrales Portal. Docu gate garantiert
das einheitliche Erscheinungsbild, den effizienten Umgang mit Dokumenten und die nahtlose Integration in Micr o-

soft Office, in die gangigen Br anchenlésungen und in die Prozesse.

Microsoft Office gewéahrt dem Anwender sehr viele Freiheiten und Mdéglichkeiten in der Gestaltung von Dokume n-
ten. Dies fiihrt oft dazu, dass in einer Unternehmung verschiedenste Layoutvarianten und Vorlagen fur die gle i-
chen Aufgaben erstellt, verwendet und unterhalten werden. Als Folge davon bleiben die Effizienz und die visuelle

Identitat & das Corporate Design 0 auf der Strecke.

Docu gate unterstitzt die professionelle Dokumentenerstellung wahlweise fiir die Microsoft Office Applikationen
Word, Excel, PowerPoint und bald auch fur Outlook, Project und Visio. Docu gate verleiht den Microsoft Office D  o-
kumenten unternehmensweit ein gleichartiges Erscheinungsbild. Der Anwender kann sich voll und ganz auf den

Inhalt des Schreibens k onzentrieren, Docu gate sorgt flir das Layout geméass den Corporate Design Richtlinien und
liefert auf Wunsch auch die Standardtexte dazu.

Docu gate personifiziert und automatisiert die Office Vorlagen, steigert somit die Produktivitat sowie die Qualitat

der D okumente und reduziert die Druckkosten. Das dazugehdorige AdminTool ermdglicht nebst den Grundeinste I-
lungen fur Docu gate auch den Unterhalt der Vorlagen (Templates) und Textbausteine. Durch den deutlich geri n-
geren Verwaltungsaufwand werden massiv Kosten ges part.

Mit Docu gate kann schnell und einfach ein Dokument erstellt werden, indem in der Docu gate Maske (Front -end)
die gewtinschte Sprache und Basisvorlage fiir das Schriftstiick gewahlt wird. Anschliessend sind lediglich einige
wenige Schritte zu Generierung  des Dokuments notwendig.

Docugate

Docugate

@ Dakumentspr Deutsch

esi Treuhand AG

ssssssss

- | 3 Suchen:

Brief

esi treuhand ag

Al Hierarchien =

Dolument erstslen

Docugate Front-end (Version 5.1)

rief ESI Treuhand.doc - Microsoft Wor

~| esi treuhand ag

Microsoft Office
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Docu gate stellt die Zugriffe auf die gangigsten Quellen wie Excel, Access, SQL, MySQL, Oracle, Lotus Notes, Act i-
ve Directory, Novell Directory Service, Outlook, SharePoint, TwixTel, SAP usw. fir Kunden -, Firmen-, Standort - und
Benutzerdaten zur Verfiigung und bietet eine ganze Reihe von Modulen und Funktionen flir die Formatierung der
Dokumente.

Der Nutzen von Docu gate richtet sich insbesondere an die folgenden Anspruchsgruppen: Marketing, Informatik,
Geschéftsleitung, Quality Ma  nager, Compliance Officer , Administration und die Anwender . Die Funktionen sind in
der zentralen Docu gate Maske abrufbar, fligen sich aber auch direkt in die jeweiligen Office Applikationen ein

und gewahrleisten dem Benutzer einen intuitiven Zugang.

Mit Doc ugate werden Biro Automation und Office Integration gross geschrieben. Die Integration geht aber noch
weiter, indem Docu gate auch die vor - und nachgelagerten Systeme und Drittapplikationen anbindet sowie die
entsprechenden Branchenlésungen beriicksichtigt.

aDocudo steht f¢gr Dokument im weiteren Sinne und -MdllDateml s phy
einheit oder Dat@Gieosscshled¢chflirnPoatal, in welchem Mensehen od
chenden Input den Prozess der Dokument  enerstellung anstossen und aus dem als Output ein klassisches Dok u-

ment, aber auch ein Datenfluss in eine Applikation, eine Datenbank, ein DMS oder ein Archiv resultiert.

Docu gate ist die modulare Fusion der beiden Standardprodukte WordPlus und DocuComposer der Leuchter | n-

formatik AG, welche seit dem Jahr 1991 sténdig weiterentwickelt und verbessert wurden. Im Jahr 2008 wurde

Docu gate unter dem Namen WordPlus 4.0 auf Basis von .NET komplett neu entwickelt und steht heute als topa k-

tuelles Vorlage nportal zur V erfligung. Die praxisnahen Office Lésungen der Leuchter Informatik AG werden bis

heute weltweitan weit tber 150 6000 Ar bei tsstationen erfolgreich im B¢groall
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Docu gate stiftet vielféltigen Nutzen und erfullt die Erwartungen der unterschiedlichsten Anspruchsgruppen einer

Docu gate bringt fur das Marketing de  n folgenden, effektiven Nutzen:

Konsequente Umsetzung der grafischen Vorgaben aus dem Corporate Design
Manual im Alltag mit Microsoft Office

Sicherstellung eines unternehmensweit einheitlichen Erscheinungsbildes in den
Dokumenten

Zentrales Portal mit standardisiertem Prozess fiir die Dokumentenerstellung
Einschr2anken des oOkreativen Wi rkenso
Einheitliche Formatvorlagen

Reduktion der Anzahl Office Vorlagen

Geringer Aufwand bei Anpassungen, kei ~ ne Redundanzen

2 Anspruchsgruppen

Unternehmung.

2.1 Marketing
1
1
1
1
1
1
1
1

2.2 Informatik

E ]

E ]

2.3 Anwend er

il

=4 =4 =8 -8 -8 -a -8 -a

Maoglichkeit zur Platzierung von Marketing  -Bannern auf den Dokumenten

Docu gate bringt fur die IT den folgenden, effektiven Nutzen:

Geringer Installationsaufwand

Kein oder wenig Schulungs - und Supportaufwand

Kein Aufwand fur die Dokumenten -Personifizierung
Einfache Integration von Neuerungen und Erweiterungen

Migration auf neue Plattformen oder Office -Versionen mit sehr geringem
Aufwand
Unabhéangigkeit von verwendeten Office -Sprachen

Zentrale Bewirtschaftung einer stark reduzi  erten Anzahl Office Vorlagen
Keine Redundanzen

Adressdaten -Anbindung an bestehenden Datenbanken

Mitarbeiterdaten aus Microsoft Exchange, Active Directory, Novell Directory
Service, SQL usw.

Pflege der Textbausteine direkt durch die Fachabteilungen

Docu gate bringt fur die User den folgenden, effektiven Nutzen:

Schnelles, einfaches und intuitives Erstellen von professionellen, personifizierten
Office Dokumenten fur sich oder andere

Kein manuelles Erfassen von wiederkehrenden Daten

Empfangeradressen auf Knopfdruck abrufen

Kein Aufwand mit Formatierungen

Rechtschreibkontrolle fur fremdsprachige Dokumente

Richtige Papierwahl im Drucker

Fixierung des aktuellen Datums in den Dokumenten

Dateiname, Pfad oder andere erwiinschte Felder in den Dokumenten
Automatische Wiederholung von Informationen auf den Folgeseiten
Automatische Grussformel mit Namen und Funktionsbezeichnungen
Abrufen und Speichern von Verteilerlisten (z.B. Memo, Protokoll)
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2.4 Geschaéftsleitung

E R I ]

Docu gate bringt fur die Geschéftsfuhrung den folgenden, effektiven Nutzen:

Unternehmensweites Umsetzen des Corporate Design auf Microsoft Office
Professionelles Auftreten auch in den Dokumenten

Hochste Qualitét im Prozess der Dokumentenerstellung

Personifizierung , Identifikation und Wertschétzung der Mitarbeiter
Reduktion der Vordruckformulare und Anzahl Vorlagen

Anderung von Layout und Inhalt mit geringstem Aufwand

Mutation von Mitarbeiter - oder Firmendaten ohne Kostenfolge
Steigerung von Qualitét, Professionalit  at und Effizienz

Reduktion von Aufwand, Kosten und Fehlerquellen

2.5 Quality Manager und Compliance Officer

1
1
1

2.6 Administration

= =4 -8 -9

Docu gate bringt fir den Quality Manger sowie fir den Compliance Officer den
folgenden, effektiven Nutzen:

Qualitativ einwandfreie, professionelle Office Dokumente

Verbesserte Dokumentenerstellungsprozesse

Regelung vom organisatorischen und inhaltlichen Umgang mit Vorlagen und
Textbausteinen

Rollenkonzept und Zugriffsregeln durch abgestufte, berechtige Logins

(z.B. Anwender, Vorlagenverwalter, Admin istrator)

Risikominimierung und Effizienzsteigerung im Umgang mit Microsoft Office
Einhaltung von Gesetzen, Regeln und betrieblichen Richtlinien auch innerhalb
der Office Dokumente

Identitditsmanagement durch personifizierte Dokumente

Docu gate bringt fir die Administration den folgenden, effektiven Nutzen:

Sehr geringe Anzahl Office Vorlagen

Maximale Flexibilitat bei Anderungen von Layout und Inhalt
Reduktion des Bewirtschaftungsaufwandes der Vorlagen
Minimierung des Aufwands bei der Pflege von Standardinhalten
(Textbausteinen)
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3 Partnerschaften
3.1 Berater und Vermittler
Die Leuchter Informatik AG sucht Partnerschaften und Moglichkeiten zur Zusammenarbeit mit Beraternund V er-

mittlern. Weitere Informationen zum Produkt Docu gate und zu einer mdglichen Zusammenarbeit mit der Leuchter
Informatik AG erteilen gerne die unter Kontakt erwahnten Personen.

3.1.1 Consultant

Beim Consultant kann es sich um einen ganzheitlich denkenden Kommunikations - oder Unternehmensberater
handeln, der auch T hemen wie Dokumentenerstellung, einheitliches Erscheinungsbild und Office Integration nicht
scheut.

Daraus ergeben sich zahlreiche  Vorteile fir den Consultant und dessen Kunden:

1 Gesamtheitliche Beratung fiir alle Geschaftsbelange auch aus Sicht von Marketin g, Kommunikation, Adminis  t-
ration und Informatik

1 Professionelle Umsetzung der Corporate Design Richtlinien mit Docu gate und Microsoft Office, auch als Schutz
der getétigten (oder geplanten) Investitionen ins CD/CI

1 Unternehmensweit einheitliches Erscheinungs  bild und somit optimaler Marktauftritt und Wahrnehmung in den
Dokumenten, Briefschaften und Geschaftskorrespondenzen

1 Produktivitat und Effizienz im Biroalltag und im Umgang mit Dokumenten und Vorlagen (Templates)

3.1.2 Reseller

Der IT Reseller ist der klassische Vermittler bzw. Wiederverkdufer . Er Ubernimmt die Kundenakquise, die Demo bzw.
Présentation von Docu gate und je nachdem die Grobofferte mit Analyse und Planung des Projekts. Allenfalls fuhrt
er auch die User Schulung durch. Bei den restlichen Projektschr itten verfugt die Leuchter Informatik AG tber den
Lead.
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4 Was ist Docu gate ?

Docu gate ist die dynamische und héchst skalierbare Integration von modernem Vorlagenmanagement, redu n-
danzfreier Textbausteinverwaltung und intuitiver Dokumentenerstellung in ein zentrales Portal als ideale Ergdnzung
zu Microsoft Office. Docu gate garantiert mehr Effizienz im Alltag und ein einheitliches Erscheinungsbild.

Docu gate vereinigt die Funktionen der beiden bisherigen Standardprodukte WordPlus und DocuComposer und
das langjahrige Know -how der Leuchter Informatik AG.

wordpluse 4.0wird DOCUgOie® seit 2010

+ Know-how Leuchter Informatik AG

. WordPlus® 4.0 & DocuComposer® seit 2008

+ Know-how Leuchter Informatik AG

WordPlus® & DocuComposer® seit 1994
. + Know-how Leuchter Informatik AG

WordPlus® seit 1991

+ Know-how Leuchter Informatik AG

[ J
Know-how Leuchter Informatik AG seit 1959

Aus WordPlus und DocuComposer wurde Docugate

4.1 Philosophie

Das Ziel war es, d em Anwender ein sehr einfach verstandliches Tool zur automatisierten Dokumentenerstellung zur
Verflgung zu stellen, welches sowohl auf die Bedurfnisse des Mitarbeiters wie auch auf die Anforderungen der
Unternehmung so dynamisch wie mdglich anpassbar ist.

Dieses Zielwurde mit Docu gate erreicht !

Das Wort aDocudo steht hier fg¢r Dokument im weiteren Sieane un
trachtett. Es k°nnte vielleicht als dzusammengeh®rende Dateneirnheit
niert werden. Es ist auf jeden Fall mehr als ein physischer Ausdruck.

Das W&ate0 asteht hier als aVerarbeitungsport al pplikatiomen (wg micthem al
tels XML-File) den Prozess der Dokumentenerstellung auslésen und schliesslich als Output ein klassisches Dokument,

aber auch ein Ruckfluss in eine Applikation, eine Datenbank, ein DMS (Dokumenten -Management -System), ein

Archiv oder ei ne Weiterverarbeitung davon resultiert.
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Dokumente erstellen

Die Funktionen von Docu gate sind auf verschiedene Arten zuganglich. Einerseits Uber die jeweilige Office Appl i-
Docu gate Maske (Front -end), welche als separates Programm gestartet wird.

kation, andererseits Uber die

Die Vorlagen 0 unabhéangig von der Office Applikation (Microsoft Word, Excel, PowerPoint usw.)
Docu gate Maske zur Verfiigung. Die Dokumentenerstellun

Anwender Ubersichtlich in der

Je nach Auswahl des Dokuments passt sich die Maske mit den Komponenten (Snap
nur das ersichtlich, was auch wirklich bendétigt wird.

0 stehen dem
g ist einfach und intuitiv.
-ins) und Felder n an. Somit ist

r B
Docugate @E‘Q
a % . Status: Online
DO CU q ate esl Tl’eU hand AG Login: LEUCHTERAG \bascoss
) Dokumentsprache: Deutsch ~ | 7 Suchen: Alle Hierarchien ~ Einstellungen ~+ @ @
E- § Finanzierung @] Brief .
-| Hypothek @J Fax Brief @ .
§ vertrage @] Kurzbrief
1 £51 Standarddokumente @] Bericht
Inten gj Protokol 2] Empfangeradressen .2] @ Firma / Standort d
Korrespondenz Memo
e e Veisandarts EINSCHREIBEN = I Firma / Standort: [esn Treuhand AG (Ziirich) V] pe
. Empfénger: X [Mabel Bachmann
| Verschiedt =
Sracedencs Frau Sandra Fuhrer €2 Mitarbeiter =
= 2] Treuhand Kasernenstrasse 24 V| -
i 3360 Herzogenbuchsee = Ersteller: lJanlk Henseler V] Py
| Verschiedenes Ansprechpartner: [Manuela Koch v] ,)
Versandart: PERSONLICH X
§ Vertrage ) Unterschrift Links: [ Christoph Fehr Bpe
Kopie an: % [schmid Ofenbau ¥
Herr Thomas Bach , i :
e 2 Unterschrift Rechts: [Manuela Koch V] e
9630 Wattwil
=
esi treuhand ag Dokument erstellen
GEWERBE | BURD, ENCELNANGEL | WOMNEN

Docugate Font-end (Version 5.1)

Nach dem Dokumentenerstellungsprozess resultiert ein gewdhnliche
Falle von Microsoft Word), welches auch losgel6st von Docu

kann.

s Office -Dokument (z.B..doc bzw. .docx im

gate ganz normal bearbeitet und veréndert werden
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42.1 Dialogsprache
Dialogsprache ~ Dem Anwender steht die Mdglichkeit zur Verfiigung, die Dialogsprache (Interfacesprache)
Deutsch gemass seinen WU nschen einzustellen. Docu gate steht in den Sprachen Deutsch, Englisch,
Englisch X Franzdsisch und Italienisch zur Verfligung.
Franzdsisch
Italienisch
4.2.2 Anwendungsbeispiel
Der folgende Prozess zeigt die einfache, intuitive Erstellung eines Briefes mit Microsoft Word. Er steht als stellvertr e-

tendes Beispiel fur die Erstellung anderer  Dokumentarten in weiteren Office Applikationen. Die Initialisierung des
Prozesses, der Input sowie der Output variieren je nach B edarf, das Prinzip jedoch bleib  t das gleiche.

Die Dokumentarten (Vorlagen) 8 unabhé&ngig ob Microsoft Word, Excel, PowerPoint us w. & stehen dem Anwender
Ubersichtlich in der Docu gate Maske (Front -end) zur Verfligung. Im Beispiel wahlt der Anwender das folgende
Vorgehen:

r B
Docugate @E&J
y % = Status: Online
. DOCUQGte esi Treuhand AG Login: LEUCHTERAG\bascoss
@ Dokumentsprache: Deutsch e v | 7 Suchen: Alle Hierarchien ~ Einstellungen ~ @ @

E- § Finanzierung @ Brief
) Hypothek & Fax Brief (Wl
§ vertrage @] Kurzbrief
[} £51 Standarddokumente @] Bericht
& Intern % Pratokol 2] Empfangeradressen = @ Firma / Standort =
__| Korrespondenz Memo | : z =
| Marketing Versandart: [EINSCHREIBEN ,] Firma / Standort: —g Treuhand AG (Ziirich) 6 ‘ po)
| Verschiedenes | Empfanger: X [Mabel Bachmann P
o | Frau Sandra Fuhrer ; €0 Mitarbeiter =
= [ Treuhand | Kasernenstrasse 24 2 > )
~-J Mahnungen | 3360 Herzogenbuchsee = Ersteller: lJamk Henseler v] P
_| Verschiedenes Ansprechpartner: Manuela Koch - ,)
it Versandart: PERSONLICH Y. 7 )
§ Vertrage | ] Unterschrift Links: Christoph Fehr P
| Kopie an: X [Schmid Ofenbau P
| Herr Thomas Bach :
e HriAbratany 2 Unterschrift Rechts: [Manuela Koch V] e
9630 Wattwil
=
esi treuhand ag P E—p———
GEWERBE | BURO, ENCELNANGEL | WOHNEN

Docugate Font-end
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o Docu gate starten

Der Brief kann aus Docu gate jedoch auch direkt aus Microsoft Word gestartet bzw. aus einer Drittapplikation
initialisiert werden.

Dokumentsprache  auswéahlen Falls die Dokumentsprache nicht schon per Default korrekt
e ) gesetzt ist.
‘ & Dokumentsprache: | Deutsch 'IJ‘
Deutsch 1
&+ § Finanzierung | Englisch |\ |
-~ [ Hypothek Franzosisch
L. & VackeZaa T
Hierarchie wahlen Selektieren der gewiinschten Hierarchie in welcher die
o Vorlage bereitgestellt ist.
- § Finanzierung
- || Hypothek oder
§ Vertrage

Suche via Suchfunktion in Docu gate :

£} £51 Standarddokumente

~ L) Intern ,)Suchen: lBrief Alle Hierarchien ~
|| Korrespondenz :
|| Marketing
~|__| Verschiedenes
= ) Treuhand
Vorlage waéhlen Je nach Auswahl der Dokumentart (Brief, Bericht, Fax,
o Kurzbrief, Memo, Protokoll, PowerPoint -Prasentation, Excel -
| Brief Vorlage, E -Mail usw.) passt sich die Maske mit den
@ Komponenten (Snap -ins) und Felder an.
| Fax
@ Kurzbrief
@ﬂ Bericht
L] protokoll

@?J Memo
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o Empfangeradresse (n) einfigen

] Empfingeradressen . Die Adresse kann manuell eingegeben oder durch Suchen in
v e 1 ] einer bestehenden Adressdatenbank , z.B. inMicrosoft
ersandart EINSCHREIBEN v . . .
Outlook, Access, SQL, Active Directory, Oracle, TwixTel  etc .
Empfanger: X |Meier Holzbau AG ; -
Frau Lisbeth Brunner > eingefugt werden.
Pilatusstrasse 7 LAl
6002 Luzern
=l
Versandart: PERSONLICH v ]
Kopie an: X Ineichen Systems AG >
Herr David Haas .
Seengenstrasse 10 | Suchenin: Gefunden (13):
5201 Brugg & TwixTel Fooo Ao MName Yorname Strasse  PLZ ort Telefax |
e} Huber Matia... Saatle... 8050 Zirich =
[] 85 Sutlook e} Huber Matia... Seefel... 8003 Zirich
Suchkriteri e} Huber Matia... Leimb... 8041 Zirich
uchiriteren < Huber  Maria  Eirme.. 8055 Zirich i~
Marme: Huber 1 i L
Varname: Maria Markierte Adresse hinzufigen zu: Empfanger | Kopie an
Strasse: Ausgewshit:
FLZ: Emnpfanger: Kopie an: Frau Maria Huber
Friedheimgasse 10
Ork: Zirich 3000 Zarich
Firmenstandort auswahlen Falls die gewiinschte Firma bzw. der Standort nicht schon per
o Default korrekt gesetzt ist. Die Firmen -stammdaten kénnen
{3 Firma / Standort = ebenfalls aus bestehenden Datenquellen importiert werden.
Firma / Standort: [esi Treuhand AG (Luzern) V] ,)
o Mitarbeiterdaten auswahlen Die Personen, welche als Verfasser, Ansprechpartner,
Unterzeichner links und rechts auf dem Brief erscheinen
&1 Mitarbeiter &= sollen, kénnen ausgewahlt werden. Auch fur die
Ersteller: [christnph Fehr v] pe, Mitarbeiterdaten konnen bestehende Datenquellen
‘ > angebunden werden.
Ansprechpartner: [Christ:oph Fehr '] e 9
Unterschrift Links: [Manuel Isenschmid '] ,)
| Unterschrift Rechts: [Manuela Koch '] ,J

o Dokument erstellen

Docu gate generiert nun den Brief entsprechend den Layoutvorgaben, in der gewahlten Sprache sowie mit den
oben selektierten Daten und Einstellungen. Das Dokument wird in Microsoft Office gedffnet.
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Der Brief wurde nun als unabhangiges Word  -Dokument erstellt. Wie gewohnt kann eine manuelle Bearbeitung des
Dokuments vollkommen losgelést von ~ Docu gate mit den Standardfunktionen von Microsoft Word vorgenommen
werden.

r
@l H9-0oa@®= Musterbrief ESI Treuhand.docx - Microsoft Word | =N E g
mstart Docugate Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools & e

E Erief E Protokoll S T Hi Uberschriften - g | Logo ein-/ ausschalten ¥ Taskpane ein-fausschalten & Hilfe
E Kurzbrief E klemo := Aufzihlungen ~ =5 u Logao schwarz-weiss &5 Dokument manuell bearbeiten @ Info
Starten | . = Standard Textkdrper | | _ 1 Eben! a
E Bericht E Meutral hoch — Nummerierungen = Rgher T 1., Inhaltsverzeichnis einfigen % Einstellungen -
Anwen... Vorlagen Formatierungen Funktionen Infos
|-z-w-1-w-é-|-1-‘|-1-:-1-|-I4-|-?-|-5I-|-?-1-s-|:9‘|-1Ia-|-11|-|-11-:‘11-|:14-|-1|5-|-15‘-|-/\‘|-M [%| Docugate v x
= F‘
2 GEWERBE EURO ERZELHANDEL | WOHHEN & Empfangerad =
B
B Versandart: EINSCHREIBEM -
B Empfanger: * |[Meier Holzbau AG l‘)
R Frau Lisbeth Brunner 0
EIN SCHREBEN Pilatusstrasse 7 -Z|
MeierHolzbau AG 6002 Luzern
Frau Lbath Brunner =3
Pilstisstrazsa
6002 Luzem —
Versandart: PERSONLICH -
Kopie an: % |Ineichen Systems AG I)
Herr David Haas
[
Seengenstrasse 10 -Z|
ﬂm 25 M 2011 5201 Brugg )
I Ansprechpasner Crastomn Ferr Teleton =41 41 24050 60 J
E-Mall st feedastroteana ot Teletax =41 41 24050 65
o

¢a Frma / Standort

Docupate bringt lhre Dokumente zum Fliegen Firma { Standort: esi Treuhand AG (Luzern) - I)

‘Sehr geshrte Frau Brunner
€ Mitarbeiter

Docugsts ist di ische und hichst sk I ion van re- . z -
; g und intuives D in gin zznirales Porisl. Docugas Ersteller: Christoph Fehr P
wnd die

garantiert das einhedtii-che Um: mit Dx

gEng
tegration in Microsoft Office, in die gingigen Branchenlisungen und in die Pro-zesse Ansprechpartner: Christoph Fehr - l‘)

Doc fiir die Microsoft Office Applikatio-

AT 3 i

nen Word, Excel, Poweoint und bald auch fiir Out-look, Project und Visio. Docugate verleihtden Microsoft g . -

Uthce Dokumenten L=r Anwenger kann sich voll und Unterschrift Links: Manuel Isenschmid - ’)
n e .
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litat der Dy 2 ie D Das & i Ggicht nebstden
i fir D hden Unterhalt derVorlagen (Temphtes) und Texttaustaine. Durch
massiv
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251 Irzuhand AL
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¥
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Microsoft Office inkl. Office-Integration Docugate

o Brief bearbeiten

Bei Bedarf kann d er Brief Uber das Ribbon (Menu -/Symbolleiste) oder die TaskPane weiter bearbeitet
werden, zudem kénnen haufige Formatierungen und individuelle Funktionen ausgefiihrt werden.

@ Brief ausdrucken

Der Brief kann ausgedruckt werden. Weitere Outputfunktionen (z.B. PDF, EMail, Ablage, Export usw.)
kénnen ausgefihrt werden.

Produkt: Docugate Erstellungsdatum: 01. April 2011 Version / Revis ion: 51/1
Dokument : Dokumentation ~ fur Berater und Vermittler Anderungsdatum 01. April 2011 Seite: 15von 59
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4.3 Bestandteile eines Dokuments

Die meisten im taglichen Arbeitsalltag erstellten Dokumente enthalten folgende, grundlegende Inhalte:

Firmen- und Standortdaten

GEWERSE | BURO, EINZELHANDEL | \WOHNEN

Mitarbeiterdaten

EINSCHREIBEN

Adress- / Kundendaten

I:I Standardtexte

Barcode

Unter Verwendung von Office Standard ist die Bereitste |-
D e e e lung von Vorlagen fir samtliche Firmen und Standorte,
52523’5“.3‘;1:1:*2?!3&25?4’2‘235222 Sranchincaunpin s 8 rosmsse. T osel Mitarbeiter sowie samtlicher Standardinhalte nur in ei n-
s i vl oot bl iy Ot Pl ré Ve D o= zelnen Vorlagen maglich. Dies fiihrt  dazu, dass eine h o-
gl 1:.:i’ﬁ:ﬁi’?;n:‘:?im‘:ﬁ;i'i; ectesad mistar e he Anzahl Vorlagen unterhalten werden missen.

steigert somit die Produktivitst sowie die Qua-

Docugate unterstitzt die professionelie Dokumentenerstellung wahtweise fir die Microsoft Office Apphkabo—

litst o okumeﬂe urd veduz)en die Druckko ten. Das dazugehdrige AdminTool erméglicht nebst den
Grundeinstellungen fiir Docugate auch den Unterhakt der Vorlagen (Templates) und Textbausteine. Durch . o . .
Gen dsutich geingeren \en atungsautnand werden messw Kosten gespan Mit Docu gate kdnnen die Anzahl Office Vorlagen auf

ein Minimum reduziert und die Standardinhalte autom a-
tisiert zur Verfiigung gestellt werden.

Freundiiche Grisse
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4.4 Textbausteine und Standardinhalte

Docu gate stellt nicht nur inhaltlich leere Vorlagen zur Verfiigung, sondern es kdnnen fertige Dokumente und Fo r-
mulare mit Standardtexten erstellt ~ werden. Dies gilt auch fiir Prasentationen und Folien (Slides).

Docu gate ermdglicht es, redundanzfrei gespeicherte Textbausteine mit Microsoft Word und PowerPoint buc h-
stablich zu einem Dokument zu komponieren. Textadministratoren erfassen Textbausteine und Vorlagen, best e-
hend aus bereitgestellten Textbausteinen, zentral in einer Datenbank, indem sie diese in eine der Geschéftslogik
entsprechende Hierarchie einfligen. Mit Priifprozessen stellen sie sicher, dass nur kontrollierte Bausteine und D o-

kumente freigege ben werden.

Dem Anwender stehen die aktualisierten oder neu erstellten Inhalte sofort zur Verfiigung. Er kann sie aus einer Hi e-
rarchie abrufen und so fixfertige Dokumente inkl. textlicher Inhalte auf einfachste Weise schnell und fehlerfrei e r-
stellen.
=" N
|
Grundvorlagen Textbaustelne

Gebrauchsfertiges Dokument fiir den Anwender

Textbausteine und Standardinhalte
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4.5 Datenzugriffe auf Drittsysteme

Haufig sollen bei der Dokumentenerstellung bereits vorhandene Daten verwendet werden: Firmen -, Standort - und
Benutzerdaten zur Personifizierung der Dokumente sowie Kundendaten fur Anrede, E -Mails und Adressierung, je
nach Art des Dokuments aber auch Daten aus Geschéftsapplikationen, Projektverwaltungen oder anderen Drit t-
systemen.

Docu gate kann auf beliebige strukturierte Daten zugreifen und diese fir die Dokumentenerstellung verwenden.

Der Zugriff auf Datenquellen wie Active Directory, Novell eDirectory, Microsoft Outlook, Lotus Notes, ERP -, CRM-
oder spezifische Branchenlésungen sowie auf gangige Datenbanken wie Microsoft Access, SQL, Oracle usw. g a-

rantiert, dass bereits vorhandene Daten nicht nochmals im Dokument erfasst werden miissen, sondern bequem
per Lesezugriff importiert werden kénnen.

Die gewiinschten Daten kénnen anhand von Kriterien gesucht werden. Sie werden korrekt formatiert auf das D o-
kumen t abgeflillt. Selbst der kombinierte Zugriff auf verschiedene Datenquellen ist méglich. So kann sich die b e-
notigte Adresse typischerweise im Outlook, in einer CRM -Lésung oder aber z.B. im TwixTel befinden.

m ORACLE

CaSicerrce s Palseer e

) B o,
windowgserver Novell £ 5ifice Outook TwixTel Ocumxoms  Ocuronsu

Datalayer (Suchen in externen Datenquellen)

e ¢ 1 NN
,X'SP“ _t /j_‘ﬁ &?}j <75

Drittapplikationen

&

Metadaten Vorlagen Mitarbeiterdaten Frmen- / Kunden- /

| |

Dynamische Daten (Metadaten)

Docugate Front-end

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Microsoft Office
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4.6 Business Integration

Fast jede Geschaaftsappli kati on k a-Dakumanteednerierbne\Vieachehandéit esn o ¢ h
sich sogar um Korrespondenzdokumente. Meistens sind es eher einfache Dokumente ohne Automatismen und sie
entsprechen oft nicht den hohen Anspriichen des einheitlichen Corporate Design.

Durch diesen Umstand muss eine Unternehmung in mehreren Systemen Office -Vorlagen unterhalten, teilweise
handelt es sich sogar u m die gleiche Dokumentart. Es sind Redundanzen vorhanden, die zu einem hohen Bewir t-
schaftungsaufwand fiihren. Vor allem dann, wenn Anderungen an den Vorlagen gemacht werden miissen.

Ziel fur eine Unternehmung muss es sein, dass alle Geschéftsapplikationen, w elche in Office Standarddokumente
generieren, denselben Prozess anstossen und dieselben zentralen Vorlagen verwenden. So werden Redundanzen
vermieden und der Aufwand fur den Unterhalt wird massiv gesenkt. Dieses Ziel Iasst sich mit Docu gate erreichen!

-
e Ercl Sofcencess PGl Server MHSQRL ORACLE - wasmgzee | NOVeEIl

5 fce Outook TwixTel w Dcunvons] OB curonsu v avaloq

Drittapplikationen

XML-Schnitstelle (Dateniibergabe) XML

>
e ¢ 1 SN 5N

. ~ e T &?? =]
P €is e ré ‘

Metadaten Vorlagen Mitarbeiterdaten Frmen- / Kunden- /

Dynamische Daten (Metadaten)

Docugate Front-end

:‘ I

Microsoft Office

of f
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4.7 Dokument LifeCycle

Beim Dokumentenprozess geht es nicht nur um die Erstellung und den Ausdruck eines Dokumentes, sondern um

den ganzen Lebenszyklus eines Dokuments sowie dessen Informationen (Metadaten). Docu gate verwendet struk-
turierte Daten , welche aus Drittsystemen (Branc henapplikationen usw.) angeliefert werden. Mit Docu gate kdnnen
direkt aus diesen Drittsystemen heraus Dokumente erstellt werden. Docu gate unterstiitzt danach aber auch die
Weiterverarbeitung (z.B. die Speicherung oder  Uberfiinrung via Barcode/Scanning  -Lésung in ein Archiv ).

Die folgende Grafik zeigt den idealen Lebenszyklus eines Dokumentes. Die vollen Pfeile stellen Arbeitsschritte dar,
die durch Docu gate unterstitzt werden. Die gestrichelten Pfeile stehen fir Aufgaben, welche durch die Drittsy S-
teme oder den  Kunden sicherzustellen bzw. zu realisieren sind.

da 095 Son m . [E]
L5 Office Excel £ Office Access 27501 server usaL ORACLE - Wodonssoyer Novell

- - N H W
& Bifice Oulaok TwixTel w Dewmiova 9@ cwransu finnova avaloq <:| scoian=?

DMS/ Archiv

Weitere Drittprodukte

Drittapplikationen

I ‘ ii"ﬁ ; I & Vs
Datalayer (Suchen in externen Datenquellen) XML-Schnittstelle (Dateniibergabe)
Data Manager (Schnittstellen)
ﬁ L e &?&3

Metadaten Vorlagen Mitarbeiterdaten Frmen- / Sandortdaten Kunden- / Adressdaten Metadaten

Dynamische Daten (Metadaten)
'\!“g 9B Al Brief Docugate.docs - Micrasot Word ——
N o cooove fouon Seteiwout Vewske  Sendungen  Dbemiden  Aneidt Ertieriocts @

e ) Bt U@ ==
5
VY S
o | (IR | y
Speichern Post

" - S : U

e Trmhand #zm) 7| 2 |

@
— Dcken

-

-

Office Dokument/ PDF Scannen

Grundvorlagen

Chee- Chrstosh Febe =

Dot - Denel M

Mo - Horue Gt

Yt v v

S Ty
]
I L
Metadaten
:
Textbausteine Seiteilvon 1 Worter 4T | Gewtsch chweer) 7 | DG 3 8 6% (C—U— Tl
Vorlagen Docugate Microsoft Office Drucken/ Scannen/ Speichern/ Archivieren
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4.8 Hauptnutzen

Docu gate wird dort benétigt, wo mit Office Dokumente erstellt werden, sei es manuell durch Anwender oder a n-
gestossen durch eine Applikation. Wer einmal mit Docu gate gearbeitet hat, will es nicht mehr missen d zu schnell
gewohnt man sich an diese wertvolle Unterstiitzung. Manchmal wird der immense Nutzen erst dann richtig b e-

wusst, wenn Docu gate einmal nicht mehr zur Verfigung steht (z.B. Privat, Stellenwechsel).

4.8.1 Griind e

Docu gate wird dann gefordert, wenn einer oder mehrere aufgefiihrte Punkte zutreffen:

Die Mitarbeiter haben ihre eigenen Office Vorlagen lokal gespeichert.

Die Mitarbeiter nehmen alte Dokumente als Vorlagen und | eg
Das Corporate Design wird im Alltag nicht gelebt und auf den Dokumenten nicht umgesetzt.

Die Anwenderkenntnisse von Microsoft Office sind nicht sehr ausgepragt.

= =4 =4 =

=

Es existiert kein unternehmensweit einheitliches Erscheinungsbild Giber alle Dokumente hinweg.

Die Unternehmung verfugt tiber viele Dokumente mit Standardinhalten (z.B. Vertrage, Formulare, Standar d-
briefe etc.).

Es wird Wert auf die Qualitat der Dokumente gelegt, welche das Haus verlassen.

Branchenapplikationen verwenden separate, redundante Vorl agen.

=

= =4

Die Vorlagen sollen zentral gehalten und administriert werden.

Die Anzahl der Office Vorlagen soll reduziert werden.

Dem Vorlagen -Wildwuchs soll ein Riegel geschoben werden.

Bestehende Informationen und Adressen sollen fiir die Dokumenterstellung genutzt werden.
Die Mitarbeiter sollen Uber eine effiziente Losung fur die schnelle Dokumentenerstellung verfiigen.
Die Fehler im Dokumentenerstellungsprozess sollen gesenkt werden.

Die Aufwande fir die Bewirtschaftung sollen reduziert werden.

=A =4 =4 -8 -8 -8 A

4.8.2 Vorteile

Dies sind die Vorteile von Docu gate gegeniber allen anderen, klassischen Lésungen:

Stabile und kostengiinstige Software (Standardprodukt)

Unabhéangig von allen Microsoft Office -Versionen ab Office XP

Lauffahig auch auf zukinftigen Office -Versionen

Updateféhi g

Individuelle Erweiterungen modular umsetzbar ohne den Standard (Core) anzupassen
Selbstandige Bewirtschaftung méglich (keine Abh&ngigkeiten zu Leuchter Informatik AG)
Keine Theorie! Docu gate basiert auf echten Kundenbedirfnissen aus der Praxis.

=A =4 =4 -8 -8 -8 A

Und dies sind die Vorteile der Leuchter Informatik AG:

1 Langjahrige Erfahrungen in Dokumenten Management, Office Automation und Business Integration
1 Jahrelange Erfahrung in der Umsetzung von Corporate Design (Corporate ldentity)
9  Microsoft Gold Partnerschaft
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5 Funktionen und Bestandteile

Docu gate setzt sich aus verschiedenen Bestandteilen zusammen, die Funktionen sind modular aufgebaut. Beim
Prozess der Dokumentenerstellung werden verschiedene Teile von Docu gate durchlaufen. Docu gate ist somit &u s-
serst skalierbar.

Zentrales Bedienungselementistd ie Docu gate Maske (Front -end), darunter steht ein AdminTool welches auch

das Vorlagenmanagement und die Textbausteinverwaltung beinhaltet. Der Dokumentenerstellungsp rozesskann
manuell oder durch eine Drittapplikation angestossen werden . Die integrierte XM L-Schnittstelle ermdglicht die D  a-
teniibergabe an Docu gate aus Drittprogrammen

Die folgende Grafik soll diesen modularen Aufbau erkléaren.

e _‘.___'_'
h _\’ Data f’!\ Templates Document Qutput

-

Manager Manager Manager Manager
User Drucken
* Excel o Twixlel * Word * Menuleiste * Print M3 Office
* Access e CMI Axicmo e Exce * Symbolleiste + Printgate
_ - . 500 ® ChI Konsul « PowerPoint « TaskPane * FPOF -
- » MySGL = Formatierung ® MG
|l | » Oracle = Individuelle » Filesystem
~ ® Lotus Naotes Funktionen ® DMS ‘
L * AD e Archiv -
Drittapplikationen . NDS DMS / Archiv
s Outlock
Interface [
Manager L/
Module Manager =
e Finnova __j
s Avalog Data Module
* CMI Axiomo @
e CMlKonsul Content Module Applikati
. SAP pRAkalion
o Applikation X Offline Module
Process Module
User Rights Module
Barcode Module
AdminTool
M3 Office
&+ Suchen & (bernehmen von Daten « Standaord

oder » Optiona
sultant n

|:..! Initiclisierung & Datenlbergabe [XmL)
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51 Data Manager

Um ein Dokument zu erstellen, werden in der Regel bestimmte Daten ben 0-
tigt: Firmen -, Standort - und Benutzerdaten zur Personifizierung der Dokume  n-

ok wixTel te sowie Kundendaten fir  Anrede, E -Mails und Adressierung. Diese Daten

. ol to o existieren meist schon, sind in Drittsystemen gefiihrt und kénnen per Lesez ~ u-

o MySGL griff importiert werden. Grundsatzlich ist die Verwendung strukturierter Daten

* o’:’i"; aus beliebigen Quellen (z.B. auch aus einer Projektverwa ltung) mdglich.

® LOTUS MNOTes

e AD

. Die Firmen - und Benutzerdaten kdnnen aber auch in Docu gate selbstver-

* ook waltet und wahlweise in Microsoft Access oder einem SQL -Server gespe i-

chert werden. Zudem kann sich Docu  gate alle je geschriebenen Adressen in
einem Cache merken und mittel s Suche wieder zur Verfligung stellen.

Der Data Manager stellt  Docu gate diese Daten zur Verfiigung, egal aus welcher Quelle diese stammen, egal ob

es interne oder externe Daten sind. Die gewtinschten Daten kdnnen mit Suchkriterien gefunden und richtig form a-
tiert eingelesen werden. Auch die Kombination von verschiedenen Datenquellen ist mdglich. Dazu kennt der D a-
ta Manager verschiedene Zugriffsarten und Provider, welche laufend erweitert werden.

Diese Dynamik der automatischen Personalisierung wirkt sich wirts chaftlich besonders positiv auf die Anzahl Vorl  a-
gen aus.

5.1.1 Mitarbeiterdaten

Docu gate verflgt Gber eine Mitarbeiterverwaltung, in der alle erforderlichen Benutzerstammdaten bereit gestellt
wer den. Di ese Daten werden bei der Dokumentenerstellung
Dokument voll dynamisch und mit den aktuellsten Daten personalisiert.

Je nach gewunschter Implementierung kann Docu gate so parametrisiert werden, dass die Mitarbeiterdaten en  t-
weder zentral durch einen Administrator oder dezentral durch jeden Anwender selbst verwaltet werden kénnen.

Sind die Mitarbeiterdaten bereits in Drittsystemen vorhanden, wie beispielsweise dem Active Directory oder einer

datenb ankbasierten Applikation, so kann ~ Docu gate problemlos an diesen Provider angebunden werden.

Doages e
Moo 7 Docugate - esi Treuhand AG E=mlr=n
: i Staus:oine
Docugate’ esi Treuhand AG
» A Suche
Y T ———— = Psucter Al Hiercien - Ensngen = @ 0
T Gefunden (3):
(W] B Benutzervernaliung abteiung Kurzzeichen  Vorname Name
. [ Treuhand Anblo Andy Hofstetter
.~ a Suchkriterien B Trechand anla Andreas Lang
[STehondrc@nd)  v] P Abteilung: Treuhand [ Treuhand KaSt Kathrin Stadelmann
B Treuhand Mako Manuels Koch
N ~ Kurzzeichen B Trechand FaGa Paul Gander
= g f— [l Treuhand FaFr Patrick Frei
= e h— P [l Treuhand Dby David Brunner
£ = e ok Mame: euha Fascal
D) | Untersci . Manuc Koch -p B Treuhand Dallu Daniel Muri
:
Markierte Adresse hinzufiigen zus  Benutzer
Ausgewdshit:
Benuizer:  ChFe - Chiistoph Fehr
% DaMu - Daniel Muri
% MaGu - Manuel Gut
esi treuhand ag ot X Patu - Pascal Huber
Docugate Front-end (Version 5.1) fbbrschen

Suche von Mitarbeiterdaten
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5.1.2 Firmendaten

Docu gate verfligt ebenfalls tiber eine Firmen - oder Standortverwaltung, in der alle erforderlichen Firmendaten b e-
reitgestellt werden. Diese Daten werden bei der Dokumentenerstellung "on time" in das Dokument eingeflgt.

Die durch einen Administrator gefihrte Firmen -/Standortverwaltung ermdglicht es, beliebig viele Firmen und
Standorte zu erfassen und diese fur die Erstellung der Dokumente auszuwéhlen, wodu rch séamtliche relevanten
Firmendaten dynamisch in die Dokumente Ubertragen werden.

Natirlich besteht auch hier die Méglichkeit, bereits bestehende Daten in Drittsystemen direkt und redundanzfrei
an diesen Provider anzubinden.

£ vocigate b e
oz ) Docugate - esi Treuhand AG =
: ; s e
Docugate' _esi Treuhand AG & —
uche
@ Dokumentprache Detsch - | Suchen Enteungen - @ 0
e G Gefunden (7):
@rox i ]
Fj » Brief [w] B Frmenverwalng Fima Strasse pLz ort Land
o . EdesiTreuhand 46 Seeweg 17 3001 Bem SCHUELZ
oo (6 mrerosr a Sl Edesi Treuhand 4G Rue Monrier 1244 Choulex  SCHWEIZ
Glvemo e R T S ey — Y Firma: [ csi Treuhand 4G Luz uzem E E
= P EdesiTreuhand 46 Kornhauspiatz 18 9000 St Galen  SCHWEIZ
p [% e ~ Strasse: EdesiTreuhand 4G Frarkenstrasse 7 6300 2ug SCHWELZ
s 2k vereder =P L EdesiTrauhand 4G Paradeplatz 2 &000 ziirich SCHWELZ
o [ [ — ) EdesiTreuhand s Belorave Sauare SwixsPz  London ENGLAND
e I Bp ort:
o A B
-
Warkierte Adresse hinzufiigen zu:  Firmen
Ausgewahit:
Firmen: % esi Treuhand AG (Zug)
% esi Treuhand AG (Bern)
e —  esi Treuhand AG (Luzer)
sslitioutianit =g Dolument erteien  esi Treuhand AG (Zirich)
. [ ox ][ asbrechen |
Docugate Font-end (Version 5.1)

Suchen von Armen-/Standortdaten
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5.1.3 Kunden - / Adress daten

Docu gate verfiigt auch hier Uber diverse Provider, mit denen auf verschiedene Adressdatenbanken (Kundena

ressen) zugegriffen werden kann.

Die einzelnen Adressprovider von
chend in einer be

Docugate

BE)

Docugate’ esi Treuhand AG

@ Dokumentsprache: Deatsch « | 2 suchen:

St e

Eintelungen + @ 0

UntershitRecis: [Wanuel och 5P

ESY

esi treuhand ag

Dotunent ersislen

liebigen Datenquelle zu suchen und richtig formatiert einzulesen.

Docugate Font-end (Version 5.1)

5.14 Provider

Suchkriterien
Hame:
vername:

Strasse:

d-

Docu gate erlauben es, die Adresse des Empféngers den Suchkriterien entspr e-
- Docugate - esi Treuhand 4G oo )=
Suche
Suchen in: Gefunden (3):
& TwicTel Firma  Anrede  Name Vormame  Strasse nz ort

- Winkelriedstr, 45 6003 Luzern

8] Outlook =l

[ b 45 6003
Wirkeltiedstr, 45 6003 Luzern

Leuchter Informatik

< i

Markierte Adresse hinzufigen zu:  Empfanger

suchen

Ausgewahlt:

Kopie an

Empfnger X Kopie an:
Leuchter Informatik AG
winkelriedsty, 45
6003 Luzern

Suche von Kunden-/Adressdaten

Momentan stehen die folgenden Provider fur den Datenimport zur Verfigung:

Microsoft Excel 9 Microsoft Access
T MySQL 9§ Oracle

1 Active Directory (AD)

T TwixTel

5.1.5 Zugriffsarten

1 Novell eDirectory (NDS)

1 Microsoft SQL
I Lotus Notes
1 Microsoft Outlook

Die Zugriffe auf die verschiedenen Provider erfolgen mit den géngigen Technologien:

1 OLEDB 1 LDAP

1 MAPI
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5.2 Templates Manager
Templates Mit Docu gate konnen fir sdmtliche géngigen Office Applikationen Dok u-
Manager mente erstellt werden. Dazu existieren verschiedene Vorlagen, welche im
Templates Manager zur Verfugung gestellt werden und steuern, w elche D o-
s Word

kumentart (Brief, Bericht, Protokoll, E -Mail, Prasentation, Kalkulation usw.) und
somit welche Office Anwendung ve rwendet werden soll .

™ :.-,__-...\-I .l_“-.'. yf

Die mit dem Data Manager ausgewdahlten Daten werden danach zusa m-
men mit der gewiinschten Vorlage zum jeweiligen Office Dokument erstellt.

5.2.1 Unterstitzte Applikationen

Die zentrale Applikation fiir die Dokumentenerstellung in Office ist und bleibt wohl Microsoft Word . Zusatzlich sind
die entsprechenden Funktionalitaten aber auch in den weiteren Office Applikationen verfigbar und sinnvoll.

So kann auch mit  Microsoft Excel eine Kalkulation unter Verwendung der Kunden - und projektrelevanten Inform  a-
tionen aus Drittsystemen eingesetzt werden. Selbstverstandlich stehen auch in Exce | die Funktionen und Formati e-
rungen sowie samtliche Mitarbeiter - und Firmen -/Standortinformationen dynamisch zur Aufbereitung des Dok u-

ments per Knopfdruck bereit.

Auch mit Microsoft PowerPoint kénnen die vorhandenen Daten aus den Umsystemen verwendet werde n.
Docu gate ermdglicht das Komponieren von fixfertigen Préasentationen mit Folien und Textbausteinen im einheitl i-
chen Erscheinungsbild (vormals SlideComposer).

Docu gate unterstiitzt momentan die Dokumentenerstellung fir folgende Office Programme:

1 Microsoft W ord 1 Microsoft Excel 1 Microsoft PowerPoint
5.2.2 Dokumentsprache
@ Dokumentsprache: [Deutsch ~ +| J2 Mit Docu gate wird die Sprachunabhangigkeit der Dokumente voll unte r-
- [¥] Deutsch stlitzt. Mit einem einzelnen Knopfdruck kann die gewtinschte Dokumen t-
B § Fnanziensig ’ Englisch ‘ sprache ausgewahlt werden, danach erstellt Docu gate die Dokumente ab
Hypothek Fiarzischy sofort in der gewéhlten Sprache.

§ Vertrage ]



Leuchter

THE IT SOLUTION BUILDERS

5.2.3 Vorlagen verwalten

Normalerweise werden Standarddokumente zentral administriert und den Anwendern in einzelnen Vorlagen b e-
reit gestellt. Die Anzahl Vorlagen multiplizieren sich mit jeder Firma, Abteilun g und Sprache, mit jedem Firme n-
standort und Mitarbeiter 8 und dies natrlich fir jede Dokumentart (Brief, Protokoll, Memo, E -Mail, Prasentation
usw.). Schnell kommt so eine Unmenge an Vorlagen zusammen, welche viele Redundanzen enthalten und de m-

zufolge eno rmen Unterhaltsaufwand generieren (hier dargestellt am Beispiel des Briefes):

Vorlagenmanagement Docugate (am Beispiel einer Briefvorlage)
EE T it it i
= S
EE i S E
EE I e
== Fitit EEE i
EBE || Ff FRFFFFRERS
= = E EiE EEEEEEEEEE
= = = = = = = == S EFEEEEEEEEE
= = = = = == = == = = = a B = = = = =
1 FArma 2 Armen +2 Sandorte +2 Sprachen + 2 Abteilungen + 10 Mitarbeiter
. ¥ ¥ ¥ ¥ .
1Frma 2 Armen + 2 Sandorte +2 Sprachen + 2 Abteilungen + 10 Mitarbeiter
Vorlagenmanagement mit Docugate

Docu gate kann Office Vorlagen im herkdmmlichen Sinne als fixfertige Templates zur Verfligung stellen, aber auch

als Kombination aus Grundvorlage und redundanzfreien Textbaustein en. Vorlagen werden also nicht nur alsei  n-

zelne Templates bereitgestellt, sondern aon timeodo zusammenge
zwei definierten Bestandteilen:

1 Grundvorlage (.z.B. fur Microsoft Office: *.dot bzw. *dotx, Format A4 hoch)
1 Textbausteine (.z.B. fir Microsoft Office: *.dot bzw. *dotx, Adresskopf, Betreff, Anrede, Grussformel usw.)



Leuchter

THE IT SOLUTION BUILDERS

Mit diesem System & Grundvorlage + Textbausteine oOwer den dem Anwender nicht nuar al eel
nuellen Eingabe von Texten zur Verfligung ge  stellt, sondern auch Inhalte. Es kénnen Vorlagen mit bereits entha I-
tenen Standardtexten erstellt werden.

,
,

Grundvorlagen Textbausteine

) @

Gebrauchsfertiges Dokument fir den Anwender

Textbausteine und Standardinhalte

Die Standardtexte kdnnen in redundanzfrei bereitgestellten Textbausteinen publiziert und dann zur Erstellung ei n-
zelner Dokumente verwendet werden. Somit kdnnen neue Vorlagen innerhalb weniger Minuten und ohne IT -
Know -how bereit gestellt werden. Der Unterhalt der einzelnen Textbausteine ist problemlos durch die einzelnen
Fachabteilungen moglich 8 zur Entlastung der IT und zur Steigerung der Flexibilit &t.

Dieser Ansatz bringt folgende  Vorteile mit sich:

Extrem wenige Grundvorlagen

Schnelle Erstellung von neuen Vorlagen

Eliminierung von Redundanzen

Reduktion des Bewirtschaftungsaufwands

Bessere Ubersicht (iber die Vorlagen (Vorlagenmanagement!)

Einfachere und bessere Verteilung

Wenig Aufwand bei Anderungen am Corporate Design, da nur wenige Vorlagen

= =4 =4 -4 -8 -8 -9



Leuchter

THE IT SOLUTION BUILDERS

5.3

Document
Manager

renllaeiste
Symbolleiste
Tosk-pane
Formatierung
Individuelle
Funkficnen

- & & 8 @

Document Manager

Der Document Manager ist die Office
zur automatischen Bearbeitung bzw. Weiterbearbeitung des erstellten D

kuments. Im Document Manager kdnnen verschiedenste Funktionen ausg

-Integration von

fuhrt und Formatierungen vorgenommen werden.

Docu gate und dient

0-

Solche wiederkehrenden Funktionalitdéten werden in einem Ribbon (Menl -/Symbolleiste) dargestellt und unte  r-
stitzen die Einhaltung des einheitlichen Erscheinungsbilds . Die Schnellfunktionen werden als Icons zugéanglich g e-
macht. Mit Docu gate erstellte Dokumente kénnen zudem uber die eingeblendete TaskPane bearbeitet werden.
Wd2- -0 Musterbrief ESI Treuhand.docx - Microsoft Word =B
mm Docugate Einflgen Seitenlayout Verweise Uberp Ansicht ols @ o
W Brief W protokoll S T H1 Uberschriften ~ &= | Logo ein-/ ausschalten ¥ Taskpane ein-/ausschalten @ Hilfe
_VL‘ Kurzbrief _VL‘ Memo .= Aufzahlungen ~ == u Logo schwarz-weiss €2 Dokument manuell bearbeiten @ Info
Staten | Lo wJ Standard Textkorper = _ : 1Ebene 1 Ebene | i
W Bericht W Neutral hoch = Nummerierungen > haher tiefer | 4. einfugen Y 3
Anwendung Vorlagen Formatierungen Funktionen Infos
|£| [-2-1-1-1-‘_‘-1»1:!-2<ll'3‘1‘-4-|<§»\-s‘->-7-:‘s-l;s-l-llo‘l-ll:l'll':‘x)v\:la-l»1'5-1'le.-l-/)"‘la-l Do(ugate v X
= 5 -
: =]
= GEWERBE | BURO, EINZELHANDEL | WOHNEN .
? 5] Empfingeradressen
e versandart: [Ewscrremen ]
|- Empfanger: X [Meier Holzbau AG »
= 3! Teuhand AG-Luzemestasse 122-6004 Luzmm Frau Lisbeth Brunner
4 EINSCHREIBEN Pilatusstrasse 7
& Meier Holzbau AG 6002 Luzern
= Frau Lisbeth Brunner =
o Pilatusstrasse 7
= 6002 Luzern Versandart:
o Kopie an: X [Ineichen Systems AG | 4~
5 Herr David Haas
bd k
2 Seengenstrasse 10 -ZJ
= 5201 Brugg
o =
g D .mazam £
5 e et rmmantch e MaRNNw =| | ¢h Firma / Standort
@
- Docugate bringt Ihre Dokumente zum Fliegen €0 Mitarbeiter
é Sehr geehrte Frau Brunner
B D tei re- s =
= 5 T il L in ein zentrales Portal. Docugate Unterschrift Links: ')
Z garantiert das einhetli-che Erschei ild, den effizi it D die nahtiose In. g =
- i s soneticrosch it Dol Unterscrf Rechs: [Vanmudlakadh <]
o Docug: itzt die ionelle Dokumer isefur dif Mi OfficeApplikati
= nen Word, Excel, PowerPoint und bald auch fir Out-look, Project und Visio. Docugate verleiht den Microsoft
7 Office D¢ i Der Anwender kann sichvollund
s ganzaufden Inhalt de: , D jat fur das Layout dssden Corporate
= gl lr auf die dazu.
il Docugate personifiziert und automatisiert die Office Voragen, steigert somit die Produktivitit sowie die Qua-
S litét der D dreduziert die D Das orige AdminT balicht nebst den L
o Gr ur D denl Vorlagen (Templates) und Textbausteine. Durch
= den deutlich i
Freundliche Grisse
] esiTrethand AG
g ¥ esi treuhand ag
& Manuel Isenschmid Manuela Koch & e
~ anus enschmi anuela
: pesi Smmstmtng .
Seite: 1von1 | Worter: 217 | Deutsch (Schweiz) | 3 | [Elgsss s0x—0 o
Office Integration
Produkt: Docugate Erstellungsdatum: 01. April 2011 Version / Revis ion: 51/1
Dokument : Dokumentation ~ fur Berater und Vermittler Anderungsdatum: 01. April 2011 Seite: 29 von 59
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Es stehen die folgenden Elemente zur Verfligung:

1 Ribbon (Meni -/Symbolleiste) 1 TaskPane 1 héufige Formatierungen
 individuelle Funktionen

5.3.1 Ribbon

Je nach Office Applikation stehen im Ribbon (entspricht der Office -Multifunktionsleiste, vormals Menl -
/Symbolleiste) hilfreiche Dokumentfunktionen zur Verfligung.

(w]| Q @|= Brief Docugate.docx - Microsoft Word I 2o ‘E‘ 53
Start Docugate Docugate Einfugen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwicklertools @ 0
W Brief W protokoll S T H1 Uberschriften ~ ;E ;_= |& Logo ein-/ ausschalten W Taskpane ein-/ausschalten © Hilfe
W kurzbrief W Memo = Aufzdhlungen ~ s == |&J Logo schwarz-weiss €5 Dokument manuell bearbeiten | @ Info
Starten Standard Textkorper 125 1 Ebene 1 Ebene | |,
E Bericht E Neutral hoch — Nummerierungen >~ hgher tiefer #1., Inhaltsverzeichnis einfugen %z Einstellungen ~
Anwendung Vorlagen Formatierungen Funktionen Infos

Office Ribbon

Beliebige Funktionen (z.B. Inhaltsverzeichnis, Rechenfunktionen, Logofunktionen usw.) kdnnen ausprogrammiert
werden, so dass deren Anwendung auch fiir den Gelegenheitsbenutzer zum Kinderspiel wird. Docu gate sorgt je-
derzeit fir mehr Effizienz im Umgang mit M icrosoft Office.

Hier einige Beispiele fur individuelle Funktionen:

5311 Logo ein -/ausblenden

Mit der Schnell fdymhitsisemadtego® eimd per Knopfdruck dasd Logo a
kein manuelles Einfiigen und Formatieren von Bilddateien ist notwendig. So kann z.B. ein Brief ohne Logo aufvo  r-
gedrucktes Briefpapier ausgegeben oder mit Logo als PDF erstellt werden.

5.3.1.2 Logo farbig oder schwarz/weiss
Mit Hilfe dieser Funktion kann das Logo auf einzelnen oder sémtlichen Dokumenten farbig oder schwar z/weiss
dargestellt werden. Die Wahl erfolgt einfach und bequem via das Docu gate Meni und der Wahl des entspr  e-

chenden Befehls oder via zusatzlichem Icon.
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5.3.2 Task-pane
Docugate v X
«
] Empfangeradressen
Versandart: [ENSCHREIBB\I 'J
Empféanger: X [Meier Holzbau AG I')
Frau Lisbeth Brunner »
Pilatusstrasse 7 4|
6002 Luzern
=
Versandart: PERSONLICH v ]
Kopie an: X Ineichen Systems AG &
Herr David Haas .
Seengenstrasse 10 <)
5201 Brugg
=
¢ Firma / Standort
Firma / Standort: [esi Treuhand AG (Luzern) '] e
€2 Mitarbeiter
Ersteller: [Chrismph Fehr '] P
Ansprechpartner: [Chrishoph Fehr 'J ,J
Unterschrift Links: [Manuel Isenschmid "] >
Unterschrift Rechts: [Manuela Koch '] P
esi treuhand ag
GEWERBE BURO BINITELMANDEL WOMNEN

In der jeweiligen Office Applikation kann die Taskpane (Arbeitsbereich)
von Microsoft Office am rechten Fensterrand eingeblendet werden. Die
Taskpane fasst die Funktionalitéten fiir das mit  Docu gate erstellte Dok u-
ment zusammen.

In den bereits mit Docu gate erstellten Dokumenten kénnen Firmen -, Stand-
ort-, Benutzer- oder Kundendaten nachtréglich gedndert werden. Es ko n-
nen auch dokumentspezifische Funktionen wie z.B. eine Berechnungsfun k-

tion in einem Spesenrapport ausgefuhrt werden.

In der Taskpane werden die Komponenten (Snap  -ins) vom Data Module
erneut angezeig t. Es kann jedoch durch den Administrator bestimmt we r-
den, ob die Komponenten nur in der Docu gate Maske (Front -end) oder
auch in der Taskpane wieder angezeigt werden. Dies kann fir jede Vorl a-
ge separat bestimmt werden.

Die Anwender missen nicht lange im M enu herum klicken und einen Befehl
oder ein Funktion suchen. Die Funktionen sind ubersichtlich dargestellt und
gewahren sofortigen Zugriff.
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54 Output Manager

Output

Manager nachdem es mit

Print #a5 Office
Frintgate

'_1'_:.:

Mo

Filesysterm
DMS

Archiv

5.4.1 Outputfunktionen

Docu gate automatisiert die folgenden Outputfunktionen:

Der Output Manager regelt die Weiterverarbeitung des Office Dokuments,

Docu gate erstellt wurde. Wird das Dokument ausgedruckt

oder vermailt, wird ein PDF erstellt, erfolgt eine Ablage, ein Export oder Ko
binationen davon?

1 Drucken 1 Printgate i1 PDF

1 EMail 1 Filesystem i DMS

 Archiv

5.4.2 Print MS Office

Der Ausdruck erfolgt tiber die Microsoft Office Standard -Druckfunktion.

5.4.3 Printgate

In vielen Unternehmungen besteht heute ein aheterogenyes

pen, mit vielen Druckerschéachten, verschiedenen Papierarten und unklaren Zuordnungen.

5 Druckerschacht einstellen

— Drucker wahlen

Dirucker

— Druckerschacht wahlen

Meutral I Fach 3
Logo I Fach 2
Manuell I Man. Zufubr in Fach 1

PrintConfig

Drucken mit PrintConfig
— Drrucker
Name
— Seitenbereich r— Exemplare
& plles Angzahl: I‘I
= Aktuelle Seite " Markierung
® Seftew I ¥ Sartieren
Einzelseiten miiszen durch Semikola und
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt
werden, wie 2.B.: 1,3:512
— Papierwahl —Zoom
Erste Seite ILogo VI Seiten pro Blatt I‘I Seite VI
Fuolgeseite I Mewutral - l

0k | Asbrechen |

Druc
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Fir die Printfunktion stehtim Docu gate das Modul Print gate zur Verfligung. Die clevere Schnittstelle zwischen
Docu gate bzw. den jeweiligen Office Anwendungen und den unterschiedlichen Druckern regelt den Ausdruck

auf die verschiedenen Druckerschéchte und Papierarten
Mit dieser Druckerschachtsteuerung kann je Drucker und Schacht zentral und einmalig definiert werden, welc  he
Papiersorte in welchem Schacht liegt. Beim Drucken ibernimmt Docu gate automatisch die richtige Papierwahl.

So kann z.B. die erste Seite eines Dokuments auf Logopapier und alle Folgeseiten auf neutrales Papier gedruckt
werden, ohne dass weitere Einstellu ngen vorgenommen werden mussen.

5.4.4 Dokument als PDF speichern

Mit dieser Funktion lasst sich auf Knopfdruck ein mit ~ Docu gate erstelltes Dokument als PDF -Datei abspeichern. Die
Generierung des PDF erfolgt uber das beim Anwender bestehende Drittprogramm.

5.4.5 Doku ment als PDF vermailen
Docugate x| Mitdieser Funktion wird direkt aus dem Dokument heraus ein PDF erstellt
=] und zum Versand in ein E -Mail eingefuigt. Zudem kdnnen die Empfanger
(Kundenadressen, Verteilergruppen usw.) automatisch ins E -Mail tberno m-

% Funktionen

Ak POF <peichem men werden. DieseFun kt i on basiert auf der var
Dakument als POF an Yerteiler senden me nt al s PDF Spe icherno sowi e dem bes



Leuchter

THE IT SOLUTION BUILDERS

5.5 Module Manager

Der Module Manager verwaltet die verschiedenen Module von Docu gate :

9 Data Module 1 Content Module 9 Offline Module

1 Process Module 1 User Rights Module 1 Barcode Module

551 Data Module

Im Data Module kdnnen die fur ein Dokument bengtigten Daten ausgewahlt werden. Dazu steht fur jeden Teilb e-
reich eine eigene Komponente (ein sogenanntes Snap -in) zur Verfugung. Die Komponenten und deren Inhalte
werden in Abhangigkeit des ausgewahlten Dokuments dynamisch bereitgestellt.

Mit dieser Snap -in-Technologie kdnnen individuelle Anforderungen und Erweiterungen als modulare Kompone n-
ten in Docu gate angezeigt und beliebige Funktionen generiert werden. Docu gate kann somit als Schnittstelle zu

den v erwendeten Geschéaftsapplikationen genutzt werden.

Die Erstellung der verschiedenen Dokumentarten (Brief, Protokoll, Memo, E -Mail, Prasentation usw.) erfordertu n-
terschiedliche Eingaben durch den Anwender. Mit Docu gate kénnen dynamische, vorlagenabhéngige E ing a-
bemasken zur Auswabhl bereitgestellt werden.

So wird bei einem Brief definiert, dass die Empfangeradresse, der Dokumentersteller, Unterschrift links und rechts

sowie die Informationen der Firma oder des Standorts ausgewahlt werden missen. Beim Protokoll wird normale r-
weise eine oder mehrere Verteilergruppen (Teilnehmer, Abwesend usw.), protokollspezifische Angaben wie Prot o-
kollfuhrer, Sitzungsthema, -datum, -ort usw. benétigt.

55.1.1 Empfénger -Komponente
2 Empfangeradressen " Diese Komponente dient zur Auswahl der Empfanger - bzw. Kundenadre s-
Versandart: [EmscriRereen - sen aus dem internen Cache von Docu gate , Ublicherweise jedoch aus e -
Empfénger: X |Meier Holzbau AG & : H :

Fre;ErLisgeﬁ:lérunner ner Drlttapp“katlon'

Pilatusstrasse 7 L4

6002 Luzern

=

Versandart: PERSONLICH W ]
Kopie an: X Ineichen Systems AG J)

Herr David Haas 3
Seengenstrasse 10 )
5201 Brugg
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5.5.1.2 Firmen-Komponente

3 Firma / Standort = |
Firma / Standort: [esi Treuhand AG (Luzern) '] pe

55.1.3 Mitarbeiter -Komponente
: €2 Mitarbeiter =)
Ersteller: lChrismph Fehr '] ,)
| Ansprechpartner: lChristoph Fehr v] pe
| Unterschrift Links: [Manuel Isenschmid '] ,J
‘ Unterschrift Rechts: [Manuela Koch '] &
55.14 Verteiler -Komponente
5] Verteilergruppen Sl@ad
Teinehmer: X Christian Brigger
X Daniela Huber 2
P
Entschuldigt: X Kathrin Stadelmann
2
P
Kopie an: X Janik Henseler
X Roger Wettach 7
P
55.15 Felder-Komponente
.| Detailinformationen =

Protokolinummer: 2011.005

Projekt: Docugate

Thema: Einfihrung

Sitzungsdatum: 23, Juni 2012 B~
Sitzungsort: Zurich

Sitzungsleitung: René Guggisberg

- bzw. Standortdaten aus der
Docu gate oder einer externen Drittapplik a-

Die Firmen -Komponente selektiert die Firmen
internen Firmenverwaltung von
tion.

Diese Komponente selektiert die Mitarbeiter
internen Mitarbeiterverwaltung von
Drittapplikation.

- bzw. Benutzerdaten aus der
Docu gate oder einer externen

Die Verteiler -Komponente dient
Memo, Protokoll).

der Auswahl der Verteilerdaten (z.B. fiir

Diese Komponente in dient dazu, individuell gewiinschte Detailinformati o-
nen (z.B. Projektname, Titel, Version usw.) auf ein Dokument mitzugeben.
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55.2 Content Module
Content Manager

Kategorien

[Word - Dokumentstrukkur ']

Textbausteine

5 anrede

5 Betreff

] Briefkopf
Grusshlock

B et Bericht

B ititelseite (kundejProjekt/Phase)
Verkeler

Suche

e_'] - | Name des Textbaustanes

55.3 Offline Module

Einstellungen ~| @ @ |

@ Dialogsprache » ‘ |
":;;) On / Offline » wE' Online

[i] Ansicht | Offline N
== ¥

Mit dem Content Module hat der Benutzer die Méglichkeit, die in Docu gate
vorhandenen Textbausteine in ein Dokument oder die Standardfoliensétze
in eine Prasentation einzufligen. So kdnnen Standardtexte und -folien vom

Administrator redundanzfrei erfasstund  dem Benutzer 0 stets aktuell o zur
Verfligung gestellt werden.

Das mihsame Suchen nach Textstellen, welche in alten Dokumenten oder
Prasentationen abgelegt sind, gehért der Vergangenheit an. In PowerPoint
kénnen Standardinhalte buchstablich zu einer Prasen tation komponiert
werden. Dabei werden das Layout und die sprachlichen Abhangigkeiten
selbstverstandlich bertcksichtigt.

Fir den Wechsel in den Offlinemodus kdnnen alle Daten wie Vorlagen, D a-
tenbanken usw. von  Docu gate vom Server auf lok ale Installationen gel a-
den werden. Danach lasst sich  Docu gate bequem offline z.B. auf einem
Notebook verwenden.

Dies kann so konfiguriert werden, dass die Daten manuell, terminiert
oder automatisch beim Start des Clients, Notebooks oder Docu gate

synchronisiert werden und somit laufend aktuell gehalten werden. Die Aktualisierung der Daten funktioniert nicht
nur via Dateisystem, sondern auch Gber FTP oder HTTP.
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5.5.4 Process Module

Mit dem Process Module wird die Prozessorientierung in der Dokumentener stellung abgedeckt. Der Benutzer wird
bei der Erstellung zusammenhéangender, fur den gewahlten Prozess relevanter Dokumente unterstiitzt. Es kdnnen
ganze Ablaufe dargestellt werden.

In Docu gate werden die obligatorischen Dokumente fiir den selektierten Prozes s angezeigt. Ebenfalls stehen dem
Benutzer weitere Optionen zum Prozess zur Verfiigung, aus welchen er die Prozesskriterien verandern kann. A b-
hangig von den durch den Anwender selektierten und/oder via XML gesetzten Kriterien verédndern sich die zu e r-
stellenden Dokumente. Die Auswabhl der kriterienabhéngigen, obligatorischen Dokumente kann durch den A n-
wender nicht verandert werden. Zudem wird dem Benutzer die Mdglichkeit geboten, weitere optionale Dok u-

mente hinzuzufugen.

In Abhangigkeit der gewahlten Kriterien werden dann die bendtigten, im Prozess definierten Dokumente per
Knopfdruck erstellt. Beispielsweise sind fur die Gewéahrung eines Kredites verschiedene Dokumente notwendig,
worlber Kriterien wie Neu - oder Bestandeskunde, natiirliche oder juristische Person usw. entscheiden. Dies kann
mit dem Process Module abgedeckt werden.

Docugate - Process [=[E[ = )
Prozesse ausfiihren

e

Prozesse |-— Prozessoptionen |-— Muss-Dokumente
g, Basisvertrag (bestshende Kun.
Kunden-Art [ELe

Kunden)
@ Gemeinschaftsinhaber Finma Witsiung 3 (2008)

(@ Jur Personen Konsumkredigesetz (KKG)

n

© Kollektivinhaber J22| vermeidung nachrichtenloser Vermbgenswerte (NALO)
(€ Natarliche Personen

© Vereine

Testaroup

|: Zu erstellende optionale Dokumente |T Optionale Dokumente X

@ Basisvertrag (bestehende Kunden)

Process Module

Microsoft Office
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5.5.5 User Rights Module
Das User Rights Module organisiert die Rechte innerhalb von Docugate. Die gruppenbasierte Berechtigungverg a-

be erfolgt innerhalb des AdminTools von Docu gate .

Die Berechtigungen kénnen auf Hierarchien , einzelne n Vorlagen oder sogar sprachvarianten der jeweiligen Vo r-
lage vergeben werden.

Die Bereitstellung und Administration von Gruppen und Usern kann innerhalb von Docu gate erfolgen. Empfe h-
lenswert ist die Verwendun g bereits bestehender Gruppen, beispielsweise aus dem Active Directory.

5.5.6 Barcode Module

Mit dem Einsatz des Barcode Moduls stellt Docu  gate eine optimale, volla u-
| tomatisierte Basis zum Einscannen der Office Korrespondenz bereit. Dabei
werden samtliche mark tublichen Barcode Typen unterstitzt.

Die Generierung des Barcodes erfolgt dynamisch je Dokument und enthélt nebst definierbaren Standardwerten
(Metadaten) samtliche gemass individuellen Anforderungen bendétigten Dokument - und Kundeninformationen.
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5.6 AdminTool

Um die verlangte Dynamik einfach und sicher umzusetzen, steht in Docu gate ein benutzerfreundliches Admin istra-
tions-Tool zur Verfligung. Damit kann  Docu gate eigenstandig und unabhéngig von der Leuchter Informatik AG
unterhalten werden. Auch zusétzliche Vorlagen und Textbausteine kdnnen so bereitgestellt werden.

Docu gate kann durch einen  Master - und einen Template -Administrator bewirtschaftet und konfiguriert werden.

5.6.1 Master Admin
Fir die gesamte Konfiguration von  Docu gate beziglich der IT -Umgebung sowie der Anbindung von Drittsystemen

gibt es fir die Informatik das Master AdminTool . Dieses beinhaltet die folgenden Funktionen:

1 Grundeinstellungen von Docu gate (MenU, Pfade, Front -end, Sprachen, usw.)
1 Konfiguration der Provider fir den Data Manager

Docugate Adrmin [F=3 [EER ==
Admin © 9

Generell Mame Moke

Setting CreatorOffice2007 Creatordefinition fiir Office 2007

Language: CreatorOffice2010 Creatordefinition Fir OFfice 2010
search DElLser Sync UserDE Synch

Pravider General Globale Settings fOr WordPlus 4, Diese gelken Fr alle Benutzer,

Office2010addin Settings fr Office 2010 AddIns
Searchoet -
Pfadangabe

Returnset Reqistry Reqistry Eintrage die beim Start von WordPlus geschrieben wer ...
Template UISettings Einstellungen der Benutzeroberflache

Templates

Basis Template

Template Typ

Dot Language

Dot Property

Snap In

Function

Text Component
Offline

Refresh Offline DB
Management

Address Management

Enployess Management

Master Admin
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5.6.2 Template s Admin

Um bezuglich Unterhalt von Vorlagen und Textbausteinen die grosstmdgliche Flexibilitit zu gewdhrleiste n, steht
das Templates AdminTool zur Verfligung . Damit kénnen Vorlagenentwickler ohne IT ~ -Know -how neue Vorlagen
und Textbausteine erstellen sowie bestehende unterhalten.

Dieses beinhaltet die folgenden Funktionen:

Samtliche Definitionen fir Vorlagen

Vorlagen erstellen

Textbausteine erfassen

Komponenten (Snap -ins), Felder und Funktionen fur Vorlagen zuweisen

= =4 -4 -

Templates Admin




























































